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3.1. Термины, определения 

В настоящем Положении применены следующие термины с соответствующими 
определениями: 

Электронное обучение – «онлайн-курс», реализуемый исключительно с примене-
нием электронного обучения, который содержит в базах данных информацию, обеспечи-
вается обработкой информационными технологиями, техническими средствами в инфор-
мационно-телекоммуникационных сетях. 

Дистанционные образовательные технологии – обучение с применением обра-
зовательных технологий, реализуемых с применением информационно-
телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) взаимодействии обу-
чающихся и педагогических работников. 

 

 

3.2. Обозначения и сокращения 

ДПП –  Дополнительная профессиональная программа; 

Общество –  
Общество с ограниченной ответственностью «Аэропорт Емель-
яново» 

УЦ –  Учебный центр ООО «Аэропорт Емельяново». 

1. Требования к организации итоговой аттестации обучающихся 

1.1. Итоговая аттестация не может быть заменена оценкой уровня освоения ДПП на 
основе промежуточной аттестации обучающихся. 

1.2. К итоговой аттестации допускаются обучающиеся, не имеющие задолженности 
и в полном объеме выполнившие учебный план ДПП. 

1.3. Условия проведения итоговых аттестационных испытаний устанавливаются 
ДПП, которая включает: 

1.3.1. требования к результатам освоения образовательной программы; 
1.3.2. формы и виды итоговой аттестации; 
1.3.3. возможность использования печатных материалов, вычислительных и иных 

технических средств на итоговых аттестационных испытаниях; 
1.3.4. критерии и параметры оценки результатов сдачи итоговых аттестационных 

испытаний. 
1.4. Итоговые аттестационные испытания проводятся в сроки, установленные распи-

санием занятий, в котором указываются дата, время и место проведения и доводится до 
сведения обучающихся и итоговой аттестационной комиссии (при наличии) не позднее 
семи календарных дней до первого итогового аттестационного испытания. 

1.5. Обучающиеся, успешно прошедшие обучение по ДПП и итоговую аттестацию 
получают документ о квалификации образца, установленного в Обществе. Обучающимся, 
не прошедшим итоговую аттестацию, или получившим на итоговой аттестации неудовле-
творительные результаты, выдается справка о периоде обучения в Обществе. 

1.6. По результатам итоговой аттестации издается приказ об отчислении обучаю-
щихся и о выдаче им документа о квалификации или справки о периоде обучения. 

1.7. Обучающимся, не явившимся на итоговую аттестацию по уважительным причи-
нам (по медицинским показаниям, исполнении важных производственных задач и в дру-
гих исключительных случаях) или получивших неудовлетворительные результаты на ито-
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говой аттестации, предоставляется возможность пройти итоговую аттестацию повторно в 
сроки, не позднее 2 месяцев с даты проведения первой итоговой аттестации. 

2. Особенности проведения итоговой аттестации обучающихся 

1.1 Итоговая аттестация обучающихся дополнительной профессиональной про-
граммы повышения квалификации должна определять уровень полученных компетенций, 
необходимых для профессиональной деятельности или повышение профессионального 
уровня в рамках имеющейся квалификации, а также поддержание квалификации, обеспе-
чивая постоянное соответствие уровня квалификации персонала установленным отрас-
левым правилам и нормам. 

1.2 Форма итоговой аттестации определяется ДПП и проводится в виде зачета, эк-
замена, тестирования, итоговой контрольной работы, защиты проекта, а также собеседо-
вания. 

1.3 Итоговая аттестация обучающихся может состоять из одного или двух аттеста-
ционных испытаний, определенных в ДПП. Два аттестационных испытания могут входить 
в экзамен и включать проверку теоретических знаний и проверку заданий практической 
подготовки. 

1.4 Итоговая аттестация может проводиться преподавателем/преподавателями 
ДПП, результаты аттестационных испытаний заносятся в ведомость. Образец ведомости 
представлен в Приложении А. В случае проведения итоговой аттестации, состоящей из 
двух аттестационных испытаний по проверке теоретических знаний и практической подго-
товки согласно ДПП, результаты заносятся в разные ведомости. 

1.5 С целью комплексной оценки уровня знаний и умений, компетенций слушателей 
с учетом целей обучения, вида ДПП, установленных требований к результатам освоения 
программы обучающихся по ДПП может формироваться аттестационная комиссия, состав 
которой утверждается приказом Общества. 

1.6 Решения, принятые аттестационной комиссией о прохождении обучающимися 
итоговых испытаний, заносятся в Протокол заседания аттестационной комиссии. Образец 
Протокола представлен в Приложении Б. 

1.7 Ведомости итоговой аттестации подписываются преподавателями и руководите-
лем Общества или заместителем генерального директора по персоналу или руководите-
лем УЦ. В случае формирования аттестационной комиссии, ведомости подписываются 
только преподавателями и инструкторами по ДПП. 

1.8 Протоколы аттестационных комиссий и ведомости итоговой аттестации хранятся 
в УЦ не менее 36 месяцев. 

3. Критерии оценки освоения обучающимися ДПП 

6.1 По результатам итоговых аттестационных испытаний выставляются оценки: 
6.1.1 по двухбальной системе «зачтено», «не зачтено»; 
6.1.2 если отдельной дополнительной профессиональной программой повышения 

квалификации не предусмотрено иное, оценка «зачтено» выставляется обучающемуся, 
набравшему не менее 80 баллов, в результате суммирования баллов, полученных на 
итоговой аттестации. Оценка «не зачтено» выставляется обучающемуся, набравшему до 
79 баллов включительно. 

6.1.3 по четырехбальной системе («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «не-
удовлетворительно»). 

6.2 При оценке по двухбалльной системе: 
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6.2.1 отметка «зачтено» выставляется обучающимся, показавшим освоение пла-
нируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных ДПП для осу-
ществления профессиональной деятельности; 

6.2.2 отметка «не зачтено» выставляется обучающимся, не показавшим освоение 
планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных ДПП, допу-
стивших серьёзные ошибки выполнении заданий. 

6.3 При оценке по четырехбальной системе: 
6.3.1 отметка «отлично» выставляется обучающимся, показавшим полное освое-

ние планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных ДПП, 
умение выполнять задания с привнесением собственного видения проблемы; 

6.3.2 отметка «хорошо» выставляется обучающимся, показавшим освоение пла-
нируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных ДПП, способный 
к самостоятельному пополнению и обновлению знаний в ходе дальнейшего обучения и 
профессиональной деятельности. При определении того или иного понятия формулирует 
определения без знания контекста, но использует такие мыслительные операции как 
сравнение, анализ и обобщение; 

6.3.3 отметка «удовлетворительно» выставляется обучающимся, показавшим ча-
стичное освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмот-
ренных ДПП, сформированность не в полной мере новых компетенций и профессиональ-
ных умений для осуществления профессиональной деятельности; 

6.3.4 отметка «неудовлетворительно» выставляется обучающимся, не показав-
шим освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотрен-
ных ДПП, допустившим серьезные ошибки в выполнении заданий.
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